Szkota Podstawowa w Cztopie

REGULAMIN organizacji zaje¢ w czasie pandemii
COVID-19

Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej w Cztopie
Nr22/2021 z dnia 30 sierpnia 2021r.

REGULAMIN

organizacji zaje¢ w czasie pandemii COVID-19

|. Ogdlne zasady organizacji pracy
1. Regulamin organizacji zaje¢ w czasie w czasie pandemii COVID-19, zwany dalej Regulaminem, okresla sposéb i tryb
realizacji zadan Szkoty Podstawowej w Cztopie w okresie od 1 wrzesnia 2021 do odwotania.

2. Szkota zmienia tryb ksztatcenia stacjonarnego na ksztatcenie na odlegtos¢ lub ksztatcenie hybrydowe na podstawie
zarzadzenia Dyrektora Szkoty Podstawowej w Cztopie.

3. 0d 1 wrzesnia 2021 r. - w okresie funkcjonowania szkoty w rezimie sanitarnym rozpoczyna sie realizacja zadan
szkoty, w tym realizacja podstawy programowej w trybie stacjonarnym, zgodnie z zaopiniowanym przez Rade
Pedagogiczna tygodniowym planem zajed.

4. Zajecia stacjonarne w szkole odbywaja sie zgodnie z zaleceniami ustalonymi przez Ministra Zdrowia oraz Gtéwnego
Inspektora Sanitarnego.

5. Do budynku szkoty moga wchodzi¢ tylko osoby bez objawéw chorobowych sugerujgcych infekcje drég
oddechowych.

6. Do szkoty nie mogg wchodzi¢ osoby, ktére sg chore, przebywajg na kwarantannie lub w izolacji.
7. Po wejsciu do szkoty nalezy bezwzglednie skorzystac z ptynu do dezynfekcji rak.
8. Sale, w ktérych odbywaja sie zajecia sg porzadkowane i dezynfekowane co najmniej raz dziennie.

9. Osoby z zewnatrz na terenie szkoty:

— ograniczone zostaje przebywanie w placdwce o0s6b z zewnatrz, zalecany jest kontakt telefoniczny lub mailowy;
— w przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz s zobowigzane do telefonicznego
umodwienia sie oraz do stosowania Srodkéw ochronnych: ostona ust i nosa, rekawiczki jednorazowe lub dezynfekcja
rak;

— osoby z zewnatrz moga przebywac tylko na parterze i | pietrze w czesci korytarza prowadzacej do sekretariatu i
dyrektora; w pozostatych czeSciach budynku tylko za zgodg dyrektora szkoty.

10. Zuzyty jednorazowy sprzet ochrony osobistej (m.in. maseczki, rekawiczki), zdejmowany z zachowaniem
ostroznosci, nalezy wyrzuci¢ do opisanego pojemnika-kosza wyposazonego w worek.

11. Kazda grupa ma przypisany odrebny, w miare mozliwosci, boks w szatni.
Il. Zasady ksztatcenia na odlegtosc:

1. W zwiagzku z mozliwg koniecznoscia przejscia szkoty na prace w trybie ksztatcenia na odlegtos¢ - w ramach
przygotowania sie do zmiany trybu pracy - nauczyciele informatyki i edukacji wczesnoszkolnej majg obowigzek
przypomnie¢ uczniom zasady logowania sie do lekcji on-line w ciggu 2 tygodni od rozpoczecia zaje¢. Fakt ten nalezy
odnotowad w temacie lekcji i terminarzu dziennika Librus.
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2. Rodzic jest zobowigzany do zapewnienia dziecku sprzetu niezbednego do ksztatcenia na odlegtos¢. W sytuacji
braku sprzetu prywatnego, rodzic wypozycza go ze szkoty.

3. Gléwnym portalem stuzagcym komunikacji dyrektor-nauczyciele-rodzice-uczniowie jest portal Librus, czyli e-dziennik.

4. Zajecia on-line beda odbywaty sie z wykorzystaniem funkcjonalnosci platformy Google Suite za pomoca aplikacji
Google Meet.

5. Kazdy uczen i nauczyciel otrzymuje dostep do poczty szkolnej- domena @spczlopa.pl w terminie do 1 dnia od
dotaczenia do spotecznosci szkolnej.

6. Uczen dotacza do lekcji on-line, logujac sie TYLKO przez poczte szkolng. Osoby, ktére beda prébowaty dotaczyé
przez inng poczte, za pomocg pseudonimdw, zostang roztgczone.

7. Typy lekcji w czasie ksztatcenia na odlegtos¢:

1) Lekcja on-line (O) :

a) uczen dotgcza do lekcji za pomoca linku w terminarzu dziennika Librus na 2 minuty przed rozpoczeciem zaje¢,

b) uczen przygotowuje przed lekcjg podrecznik, zeszyt, ¢wiczenia i inne materiaty, o ktére wczesniej poprosi
nauczyciel,

¢) podczas lekcji uczeh ma wtgczona kamere i wytaczony mikrofon, ktéry uruchamia tylko za zgoda nauczyciela lub na
jego polecenie, ched zabrania gtosu zgtasza przez podniesienie wirtualnej ,fapki” lub na czacie; uczeh nie nagrywa
lekcji, nie wykonuje zrzutéw ekranu, nie robi zdjec¢ i nie udostepnia ich,

d) wszelkie materiaty niezbedne do realizacji tematu, nauczyciel przekazuje przez dziennik Librus lub poczte szkolna.
W wyjatkowych sytuacjach przez inny

komunikator, z ktérego ma mozliwos¢ skorzystania uczen,

e) w przypadku probleméw technicznych podczas lekcji on-line, uczeh indywidualnie ustala z nauczycielem sposéb
zaliczenia materiatu,

f) w czasie lekcji w pomieszczeniu, w ktérym przebywa uczen, panuje cisza,

g) uczen nie je, nie pije, jest odpowiednio ubrany, nie korzysta ze srodkdw elektronicznych do innych celéw niz lekcja,
h) rodzice zapewniajg dziecku odpowiednie warunki do udziatu w lekcji, aby nie nabyt wad postawy,

i) spotkania z klasg on-line beda podlegaty obserwacji w nadzorze pedagogicznym.

2) Lekcja zdalna (Z):

a) nauczyciel wysyta uczniom temat, cele, kryteria sukcesu, materiaty i zadania do wykonania do godz.9:00 w dniu, w
ktérym jest lekcja,

b) obowigzkiem ucznia jest odczytanie wiadomosci i wykonanie zadan oraz przestanie ich nauczycielowi do
g0dz.19:00,

¢) nauczyciel weryfikuje wykonane zadania i udziela uczniowi informacji zwrotnej najpdzniej w ciggu tygodnia.

8. Aktywnosci okreslone przez nauczyciela w zadaniach on-line, potwierdzajgce zapoznanie sie ze wskazanym
materiatem i dajace podstawe do oceny pracy ucznia bedg realizowane z wykorzystaniem materiatéw dostepnych na
stronach internetowych wskazanych przez nauczyciela, np. epodreczniki.pl, na stronach internetowych Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej i okregowych komisji egzaminacyjnych, materiatéw prezentowanych w programach publicznej
telewizji i radiofonii oraz innych materiatéw udostepnionych przez nauczyciela.

9. Ksztatcenie na odlegtos¢ bedzie odbywato sie z zachowaniem wtasciwej higieny pracy umystowej uczniéw z
uwzglednieniem ich mozliwosci psychofizycznych. Niedopuszczalne sa sytuacje nadmiernego obcigzania uczniéow
przekazywanymi do realizacji zadaniami przez poszczegdlnych nauczycieli przedmiotéw oraz nadmierne obcigzenie
praca przed monitorem komputera.

10. Pozostatg cze$¢ zajec nauczyciele przeprowadzajg w formie zdalnej (Z) przez Librus, czyli wysyfajac uczniom
temat, cele, kryteria sukcesu, materiaty i zadania do wykonania, ktérych wykonanie zweryfikujg i udzielg informacji
zwrotnej.

11. Zalecane jest wskazywanie uczniom zadah obowigzkowych oraz zadah dodatkowych dla chetnych. Zadania te
beda przekazywane nauczycielom za pomocga poczty szkolnej lub e-dziennika.
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1ll. Zadania wychowawcoéw klas
1. Wychowawcy klas zapoznajg uczniéw z niniejszym Regulaminem w pierwszym tygodniu wrzesnia.

2. Wychowawcy klas zbiorg informacje od rodzicéw dotyczace:

1) aktualnych telefondéw i adreséw mailowych rodzicéw w swojej klasie,

2) preferowanych form komunikacji przy zdalnej realizacji programéw nauczania z wykorzystaniem np.
komunikatoréw, grup spotecznosciowych, poczty elektronicznej, platform edukacyjnych, dziennika elektronicznego,
3) mozliwosci dostepu ucznia do sprzetu komputerowego i dostepu do Internetu w warunkach domowych w czasie
trwania zajec¢ on-line,

3. Wychowawcy klas ustalg sposdb szybkiego komunikowania sie z uczniami i rodzicami klasy i informacje przekaza
do dyrektora szkoty oraz nauczycieli uczacych w danym oddziale. Wzér informacji stanowi zatacznik nr 1 do
regulaminu.

4. Wychowawca komunikuje sie z nauczycielami uczagcymi dany oddziat za pomoca e-dziennika, poczty szkolnej lub
telefonicznie oraz w razie potrzeby organizuje spotkania on-line tych nauczycieli.

5. Wychowawca zorganizuje w pierwszym tygodniu wrzesnia spotkanie z rodzicami z zachowaniem zasad rezimu
sanitarnego, pamietajac o odpowiednim roztozeniu tawek, maseczkach, dystansie spotecznym, dezynfekgji rak i
pomieszczenia po opuszczeniu sali przez jedna grupe rodzicéw, na ktérym przekaze informacje o zasadach pracy
szkoty w roku szkolnym 2021/2022 i ustali spos6b monitorowania obecnosci dzieci na zajeciach on-line oraz zbierze
informacje z pkt. Il 1.

IV. Zasady bezpiecznego zachowania w czasie przebywania w szkole w klasie i na przerwie

1. Do szkoty przychodzg tylko uczniowie i pracownicy zdrowi - bez objaw6w przeziebienia i bez temperatury. Osoby z
objawami przeziebienia lub temperatura 380C sg odsytani do domu.

2. Na terenie szkoty w pomieszczeniach wspdlnych: korytarze, szatnie, toalety, sekretariat, biblioteka, biuro dyrektora,
wicedyrektora, pedagoga, pokéj nauczycielski obowigzuje nakaz noszenia maseczek.

3. Uczniowie w innych pomieszczeniach niz wymienione w razie potrzeby na polecenie nauczyciela lub innego
pracownika muszg réwniez zatozy¢ maseczke.

4. W czasie przebywania w szkole uczniowie sg zobowigzani zachowywa¢ dystans spoteczny - 1, 5 m od drugiej osoby,
jezeli nie jest to mozliwe i dochodzi do kontaktéw z inng klasa powinni zatozy¢ maseczke.

5. Unikamy bliskiego kontaktu z innymi osobami: nie podajemy sobie reki, nie siadamy razem w tawkach (1 uczeh - 1
tawka).

6. Uczniowie przynosza na lekcje wtasne zestawy przyboréw do pisania oraz podrecznikéw szkolnych. W szkole nie
mozna ich pozyczad.

7. Uczniowie nie dzielg sie napojami i zywnoscig (zakaz przynoszenia cukierkdw imieninowych).
8. Na wszystkich lekcjach nalezy zrezygnowac z pracy w grupach i parach.
9. Na zajeciach z muzyki nalezy zrezygnowa¢ ze $piewu chéralnego.

10. Uczniowie poszczegdlnych oddziatéw spedzajg przerwy zgodnie z harmonogramem (Zatgcznik Nr 2) w klasie pod
opieka nauczyciela lub na boisku szkolnym, a w razie niepogody w wyznaczonych sektorach, nie oddalajac sie od
swojej sali.

11. Uczniowie korzystajg z wyznaczonych toalet wg Zatgcznika nr 2.

12. Uczniowie wchodza do szkoty i wychodzg na boisko szkolne ustalonymi szlakami komunikacyjnymi:
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— WEJSCIE GEOWNE (A): | a sala 102, | b sala 118, Il a - sala 103, Il b -sala 106, Ill a - sala 109, IV a - sala 208, IV b -
sala 202, V ¢ - sala 203, VI a - sala 207, VIl d - sala 206,

— WEJSCIE BOCZNE (C- od strony gimnazjum): V a sala 110, V b - sala 116, VIl a - sala 111, VIl b - sala 217, Vli ¢ -
sala 219, VIl a - sala 210, Vlllb -sala 220, VIl ¢ - sala 212

13. Uczniowie nie zmieniajg sal - to nauczyciele przychodza do ucznidéw na zajecia, wszystkie zajecia odbywaja sie w
tej samej sali wskazanej dla danego oddziatu - zatacznik nr 4, wyjatkiem jest informatyka, ktéra odbywa sie w sali 308

i 211. Po kazdych zajeciach z informatyki - klasa jest wietrzona i dezynfekowana, a uczniowie przed wejsciem do sali
dezynfekuja rece.

14. Uczniowie przynoszg ze soba do szkoty tylko niezbedne do pracy materiaty. Materiaty te nie moga by¢ pozyczane,
ani tez przekazywane innym uczniom.

15. Przed i po zajeciach - szczegdlnie w czasie przerwy, gdy do sali ma wejs¢ nowa grupa uczniéw pracownicy obstugi
zobowigzani sg do dezynfekcji pomieszczenia, w ktérym odbywaty sie zajecia, w tym powierzchni dotykowych - takich
jak: porecze, klamki, wytgczniki swiatta, gniazdka, klawiatury komputeréw oraz wszystkie powierzchnie ptaskie, w tym
blaty w salach i w pomieszczeniach spozywania positkéw.

16. Pomieszczenia sg wietrzone na kazdej przerwie.

17. W czasie zaje¢ pracownicy obstugi dezynfekujg ciggi komunikacyjne, w tym powierzchnie dotykowe porecze,
wytgczniki Swiatta, klamki.

V. Zasady bezpiecznego zachowania w bibliotece

1. Biblioteka szkolna jest otwarta dla uczniéw codziennie w godzinach: 7.30 - 13.30. Osoby z zewnatrz w czasie
pandemii COVID 19 nie moga korzysta¢ z biblioteki szkolnej.

2. Wchodzac do biblioteki uczniowie maja zatozone maseczki i dezynfekuja przy wejsciu rece. Nauczyciel -
bibliotekarz tez pracuje w srodkach ochrony osobiste;j.

3. Uczniowie nie moga przekracza¢ wyznaczonych przez bibliotekarza linii ,,drogi brudnej” - z ksigzkami do zwrotu
oraz ,drogi czystej” z wypozyczonymi ksigzkami (oznakowanie na podtodze).

4. Ksigzki, po zdjeciu z ewidencji uczniowie odktadajg do wskazanego opisanego datg pudta, gdzie przez 2 dni bedg w
tzw. kwarantannie bibliotecznej, zanim mozna je bedzie bezpiecznie wypozyczy¢ innym.

5. W bibliotece moze przebywac jednoczesnie 1 osoba, z zachowaniem dystansu 1,5 m odlegtosci od bibliotekarza.
VI. Zasady organizowania zaje¢ wychowania fizycznego

1. Przedstawia¢ uczniom, jakie zasady bezpieczehstwa obecnie obowigzujg w szkole i na lekcjach wychowania
fizycznego oraz dlaczego zostaty wprowadzone.

2. Uczniowie powinni umy¢ rece przed i po zajeciach.
3. W miare mozliwosci prowadzi¢ zajecia z zachowaniem bezpiecznego dystansu miedzy uczniami (okoto 1,5 metra).

4. Uczniowie na zajecia wychowania fizycznego nie mogg przynosi¢ zbednych przedmiotdw oraz nie moga pozyczaé
sobie sprzetu sportowego (obuwia, koszulek, spodenek).

5. Zaleca sie prowadzi¢ zajecia na $wiezym powietrzu (boisko szkolne, stadion)

6. Nalezy ograniczac zajecia w formie gier zespotowych (pitka koszowa, pitka reczna, potka nozna) i zastgpic je innymi
(lekkoatletyka, tenis stotowy i ziemny, biegi przetajowe, pitka siatkowa).

7. Wietrzy¢ sale, w ktérej prowadzone sg zajecia wychowania fizycznego.
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8. Zwraca¢ uwage na odpowiedni sposdb zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.

9. Z sali, w ktérej przebywa grupa nalezy usuna¢ przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie uprac lub
zdezynfekowac.

10. Jezeli do zaje¢ wykorzystywane sg przybory sportowe (pitki, skakanki, obrecze itp.) nalezy je doktadnie my¢,
czysci¢ lub dezynfekowac.

11. W sali gimnastycznej sprzet sportowy oraz podtoga powinny zosta¢ umyte detergentem lub zdezynfekowane po
kazdym dniu zaje¢, a w miare mozliwosci po kazdych zajeciach.

VII. Zasady funkcjonowania stotéwki szkolnej

1. Obiady wydawane bedg w stotéwce szkolnej na dwie zmiany w godzinach: 10.35 i 11.35.

2. Przed wejsciem do stotéwki nalezy umyé/zdezynfekowac rece.

3. Uczniowie spozywajg positki w wyznaczonych miejscach z réwiesnikami z danej klasy.

4. Po kazdej grupie uczniéw czyszczone bedg blaty stotéw i porecze krzeset.

5. Na blatach stotéw nie moga znajdowac sie serwetniki, przyborniki (cukier, sél), wazoniki.

VIIl. Zasady organizacji zaje¢ swietlicowych

1. Zajecia $Swietlicowe odbywaja sie w trzech pomieszczeniach na parterze: 2, 17,19 w godzinach 6.50 - 15.40.
2. Uczniowie przed wejsciem do Swietlicy myja/dezynfekujg rece.

3. W Swietlicy nalezy zachowad dystans spoteczny 1,5 m. Zaleca sie prowadzenie zaje¢ indywidualnych - odrabianie
lekgji.

4. Nalezy wietrzy¢ pomieszczenia Swietlicy nie rzadziej niz co 1 godzine, powierzchnie kontaktowe czysci¢ po kazdej
grupie uczniéw.

IX. Zasady zachowania w autobusie szkolnym

1. Do autobusu zostang wpuszczeni tylko uczniowie bez objawéw przeziebienia.

2. Przed wejsciem do autobusu uczniowie dezynfekuja dtonie i zaktadajg maseczke ochronna.
3. W czasie jazdy nie wolno sie przemieszczac.

4. W autobusie wolno zajmowac tylko miejsca siedzace.

X. Zasady postepowania z uczniem z objawami choroby zakaznej

1. W czasie epidemii COVID-19 przez caty czas pobytu uczniéw w szkole nauczyciele majg obowigzek obserwowad
uczniéw i monitorowac ich stan zdrowia.

2. W przypadku zaobserwowania objawdw chorobowych lub uzyskania od ucznia informacji o ztym samopoczuciu
nauczyciel ma obowigzek natychmiast powiadomic¢ dyrektora szkoty.

3. W przypadku wystapienia niepokojacych objawéw chorobowych, mozna dokonaé¢ pomiaru temperatury ciata
dziecka, jesli zaistnieje taka koniecznos¢.

4. Dyrektor szkoty poleca odizolowa¢ dziecko w oddzielnym pomieszczeniu pod nadzorem pracownika szkoty i
niezwtocznie powiadamia rodzicéw o ztym stanie zdrowia ucznia, korzystajgc z uzgodnionej z nimi $ciezki szybkiej
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komunikacji - przesyta wiadomos¢ na podany adres e-mail lub zadzwoni pod wskazany numer telefonu.

5. Rodzice, dla ktérych droga szybkiej komunikacji jest wiadomos¢ e-mail zobowigzani sg do systematycznego
przeglagdania poczty.

6. Rodzice powiadomieni o stanie zdrowia dziecka i wystepujacych objawach zobowigzani sg do przybycia do szkoty i
przejecia opieki nad dzieckiem tak szybko jak to mozliwe.

7. Rodzice powinni zabra¢ dziecko do domu i skorzysta¢ z pomocy lekarskiej. Lekarz decyduje o dalszym
postepowaniu.

8. W przypadku pojawienia sie zagrozenie zwigzanego z pogorszaniem sie stanu zdrowia ucznia dyrektor sprowadza
fachowg pomoc medyczng, dzwonigc pod numer alarmowy 112, jeszcze przed przyjazdem rodzicow.

9. Jesli to mozliwe natychmiast powiadamia telefonicznie rodzicéw o pogorszeniu sie stanu zdrowia dziecka i
podjetych dziataniach.

XI. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u pracownika szkoty
1. Pracownik przebywajacy w domu, w razie wystapienia niepokojacych objawéw, nie powinien przychodzi¢ do pracy.

2. Pracownik o niepokojacych objawach powinien niezwtocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty i skorzysta¢ z porady
lekarskiej. Lekarz zdecyduje, czy skontaktowac sie ze stacja sanitarno - epidemiologiczna.

3. Jesli stan choroby ujawni sie podczas pracy w szkole, pracownik natychmiast powiadamia dyrektora.

4. Dyrektor izoluje pracownika w izolatorium. Osoba izolowana obowigzkowo musi zatozy¢ maseczke zakrywajaca nos
i usta.

5. Osoby kontaktujgce sie z pracownikiem w izolacji musza uzywac srodkdw ochronnych osobistej (maseczek,
rekawiczek jednorazowych). Kontakty nalezy graniczy¢ do niezbednego minimum - najlepiej jedna osoba.

6. Jezeli osoba chora jest nauczyciel, to uczniowie z tej klasy pod opieka innego nauczyciela natychmiast myja rece i
przechodza w miare mozliwosci do innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub wychodza na zewnatrz szkoty. O
zaistniatej sytuacji natychmiast informowani sg rodzice i uruchamiana jest procedura odbioru dzieci. W tym czasie
sala jest wietrzona, dezynfekowana i ozonowana.

7. Jesli stan pracownika jest lekki, dyrektor odsyta pracownika do domu wtasnym Srodkiem transportu. Pracownik nie
moze korzysta¢ z komunikacji publicznej. Pracownik musi zasiegna¢ porady lekarskiej. Lekarz decyduje o dalszym
postepowaniu.

8. Jesli stan zdrowia jest powazny, dyrektor dzwoni po karetke pogotowia, opisuje sytuacje (wyraznie wskazuje, ze
objawy moga swiadczy¢ o zakazeniu koronawirusem) - do momentu przyjazdu karetki pracownik jest w izolacji

9. W pomieszczeniu petnigcym role izolatorium nie moga przebywac inne osoby.

10. Pracownik z podejrzeniem zachorowania, o ile jej/jego stan zdrowia na to pozwoli, bedzie przebywacé w
wyznaczonym pomieszczeniu sam do czasu przybycia odpowiednich stuzb.

11. Obszar, w ktérym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy podda¢ gruntownemu sprzataniu oraz
zdezynfekowad powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

12. W przypadku potwierdzonego zakazenia COVID - 19 nalezy stosowac sie do zalecen SANEPIDU.

XIl. Postanowienia kofncowe
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje do odwotania.
2. Regulamin moze by¢ modyfikowany.
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3. Regulamin zostanie opublikowany na stronie szkoty, przestany jako wiadomos¢ w dzienniku elektronicznym do
nauczycieli, rodzicéw i ucznidw.

4. Pracownicy administracji i obstugi zostang zapoznani z procedurg podczas szkolenia.

5. 0 wszelkich zmianach w procedurze beda niezwtocznie powiadamiane osoby zainteresowane.



